Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Elektrik-Elektrink Fakultesi
Alt Birim idari islerden Sorumlu Dekan Yardimcisi
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel Duzeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
.. s , Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal - .
Yuksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. llgili maddeler ve gereklilikleri
‘ - j . hedeflere ulagsmada aksakliklar - . -
1 maddelerinde belirtilen amagc ve ilkelere Dekan Yardimcisi Yuksek . . konusunda bilgilendiriime yonunde
yasanmasi, kurumsal temsil ve yetkinlikte .
uygun hareket etmek gerekli calismalarin tamamlanmasi
sorunlar yagsanmasi
2 Dekanin V?kalet .ve.rdlgll zama'nlarda Dekan Yardimcisi Yiksek | Gérevin aksamasi, hak kaybi Go.revmln geregini zamaninda yerine
Dekanin gdrevlerini yerine getirmek getirmek
Fakdlte binalarinin kullanim ve onarim s . Bolumler ve idari birimlerle irtibat
PP Fiziki sorunlar ile hak kaybinin ortaya o - .
3 planlarinin yiritima ile odalarin Dekan Yardimcisi Orta Kmas| icerisinde gerekli dizenlemeleri
dagitimini koordine etmek ¢ yapmak
Bolum ve idari birimlerle irtibat
Satin alma ve ihale ¢alismalarini N Personelin ¢alisma veriminin dismesi, is |ger|.3|.n<.:|e |ht|.yag duyulan.teghl-zatln
4 Dekan Yardimcisi Yiiksek teminini usultine uygun bir sekilde
denetlemek akisinda aksakliklarin yasanmasi - . .
saglamak ve bunun igin gerekli
yazismalarin takibini Gstlenmek
.. . . Hazirlayan kisinin bilin¢li olmasi,
5 Fakylte et.'k. kurallarina uymak; i¢ kontrol Dekan Yardimcisi Orta Hak kaybi gelecek yillarda olusacak kaybin
faaliyetlerini desteklemek > .
onlenmesi
Ogrenci kullplerinin ve ogrencilerin Ayni alanin birden fazla kliibe tahsis B&liim, Ggrenci ve ilgili birimlerle stirekli
dizenleyecegi her turl etkinligi . . o o -
6 S Dekan Yardimcisi Orta edilmesinden dolayi etkinligin irtibat halinde olmak. Kontrol
denetlemek, yer tahsislerine karar . L
vermek. yapllamamasi. mekanizmasini gelistirmek.
Bolum ve diger idari birimlerle irtibat
ic kontrol, stratejik plan ve faaliyet ) Egitim-dgretimin aksamasi, kyrumsal |gerl|3|r.1d<lalver| ak.|§l|n|"s?gl?y|p egitim
7 Dekan Yardimcisi Yiksek | hedeflere ulagilamamasi, verim yiliile ilgili gerekli igbdlimi
raporlarina katiimak )t . N
dusuklagua cercevesinde guincelleme paylasiminin
yapilmasini saglamak
Temizlik Hizmetleri, Cevre Dizenlemesi C__allsma verimi, kalltesm.l.n du§mes_|, - GUnldk rutin kontro!lerln yapilmasini
8 N R . Dekan Yardimcisi Orta hijyenik ortam sorunu, guvenlik ile ilgili denetlemek, gerekli uyari ve
ve Guvenlik ile ilgili kontrolleri yapmak. N s
sorunlar yasanmasi dizenlemeleri saglamak
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