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ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
........................ DEKANLIGI
OGRENCIi STAJ SOZLESMESi

Bu sozlesme, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’na uygun olarak, mesleki ve teknik egitim
yapan program oOgrencilerinin isletmelerde yapilacak isyeri stajinin esaslarini diizenlemek
amaciyla istanbul Teknik Universitesi .............iveeeeenne Dekanligl, staj yapilan firma ve
Ogrenci arasinda her bir nlishasi taraflarda kalmak Uzere lg niisha olarak imzalanir.

Ogrenci staj basvurusunu https://portal.itu.edu.tr web adresinden iTU kullanici adi ve sifresi
ile gerceklestirir ve sistem tarafindan iretilen Ogrenci Staj Sézlesmesine bagh Staj Basvuru
Formu EK-1 sirasiyla,

a. Stajyapilacak firma onayina
b. Staj Komisyonu onayina,

sunulur.

Staj basvurular en gec¢ staj baslangic tarihinden 15 glin 6nce gerceklestirilir ve basvuru
esnasinda Uretilen Ogrenci Staj S6zlesmesi ve Staj Basvuru Formunun (Ek-1) tim mercilere
onaylatilarak staj siresi icerisinde 6grenci tarafindan https://portal.itu.edu.tr web adresi
araciligiyla sisteme yiklenir. Stiresinde gerceklestirilmeyen basvuru ve belge yiikleme sorunlari
icin ITU Mazeretlerin Kabulii Ve Mazeret Sinavlarinin Yapilis Esaslari sartlari aranacak, sartlari
saglamayan basvurular isleme alinmayacaktir

Ek-1 ve staj sozlesmesi formunun onaylanmasi ile staj baslangic tarihi arasinda 6grenci iTU is
Sagligi ve Guvenligi Birimi tarafindan verilen is Giivenligi egitimini tamamlar.

Ogrenciye ait ise giris bildirgesi ITU Merkezi Staj Birimince Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine
islenir ve Uretilen ise Giris Bildirgesi https://portal.itu.edu.tr web adresine iTU Kariyer ve Staj
Merkezi tarafindan yiiklenir. ilgili ise Giris Bildirgesi firma bilgilerinde yer alan kurumsal e-mail
adresine ve basvuru sahibi 6grencimizin e-mail adresine online olarak gonderilmektedir.

Basvuru sahibi 6grencimizin Staj Basvuru Formunda (Ek-1) yer alan bilgiler dogrultusunda
eksiksiz bir sekilde staja basladigini gosterir Staj Baslangi¢ Belgesi (Ek-2) staj yapilan firma
tarafindan onaylanarak staj yapan 6grencimize teslim edilir. Ek-2 formu, basvuru sahibi
O6grencimiz tarafindan staj baslangicini takip eden bes giin igerisinde https://portal.itu.edu.tr
web adresine ylklenmelidir. Sresinde yliklenmeyen stajlara baslanilmadigi varsayilacaktir.

Staj silirecinin tamamlanmasina miuteakip Staj Bitis Belgesi (Ek-3) ilgili firma tarafindan
onaylanarak ogrencimize teslim edilir. Ek-3 formu, slire¢ sahibi 6grencimiz tarafindan staj
bitisini takip eden bes glin icerisinde https://portal.itu.edu.tr web adresine yiklenmelidir.

Sigorta islemlerinin zamaninda tamamlanabilmesi icin yeterli slire kalmayacagindan siresinde
yliklenmeyen stajlar degerlendirilme siirecine dahil edilmeyecektir.
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isletme yetkilileri, mazeretsiz olarak {i¢ (3) is glini is yeri stajina gelmeyen égrenciyi, en geg
bes (5) is glinli icinde Fakiilte Dekanhgina yazil olarak bildirir.

9- Ogrencilerin isletmelerde disiplin sorusturmasini gerektirecek davranislarda bulunmalari
halinde, bu durum isletme tarafindan Fakiilte Dekanligina yazil olarak bildirilir. Disiplin islemi,
Fakiilte Dekanhginca Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine gére
yuratalir. Sonug, isletmeye yazili olarak bildirilir.

10- Ogrencinin staj siirecinde;

e Meydana gelebilecek is kazalari ve meslek hastaliklarindan ve galismalarina yonelik
dogan sigorta prim 6demelerinden egitim gordigi kurum,

e Yasanan is kazalarinin, mesleki hastaliklarinin ve varsa gegici is goremezlik raporlarinin
bir glin icerisinde isveren statlisindeki egitim birimine bildirilmesinden staj yapilan
firma ve yetkilileri sorumludur.

11- 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunun 25. Maddesi uyarinca 6grencilere stajlari siiresince asgari
Ucretin net tutarinin ylzde otuzundan daha disik Ucret 6denemez. Staj yapacak isletme
bulunamamasi nedeniyle stajini  ylksekégretim kurumlari ve birimlerinde yapan
yuksekogretim 6grencilerinin yaptiklari stajlar bu fikra hilkmi kapsami disindadir. Kamu kurum
ve kuruluslarinda yapilan stajlarda stajin yapildigi kuruma Devlet Katkisi 6demesi yapilmaz.

12- Mesleki egitim goriilen isletmede; yirmiden az personel calisiyor ise 6denebilecek en az licretin
lcte ikisi, yirmi ve Gizerinde personel calisiyor ise 6denebilecek en az lcretin (gte biri, 4447
saylll Kanunun 53 Uncl maddesinin Gglinct fikrasinin (B) bendinin (b) alt bendi i¢in ayrilan
tutardan Devlet katkisi olarak staj yapilan isyerine Universite tarafindan édenir.

13- Staj yapilan firmaya devlet katkisi 6demelerinin yapilabilmesi i¢in; Firmanin

e Mesleki Egitim Goéren Ogrencilere Yapilacak Devlet Katkisi Formunu (Ek-4),

e Stajyer 6grencilerin bilgilerini gosterir excel listesi,

e Stajyer 6grenciye ddeme yapildigina dair banka dekontunu

staj yapilan her aya ait ayri ayri diizenleyip sirket yetkililerince imzalatarak tahakkuk ayini takip
eden ayin on besinci giiniine kadar iTU Kariyer ve Staj Merkezi —Lisansiistii Egitim Enstit{isi—
iTU Ayazaga Kampiisii Maslak/SARIYER adresine islak imzali_evrak olarak ulastirilmasi
gerekmektedir. Universitemiz tarafindan yapilan inceleme sonucunda eksik ya da hatali belge
gonderildiginin tespit edilmesi durumunda 6deme yapilamayacaktir.
STAJIMI YUZYUZE YAPACAGIM:
STAJIMI CEVRIMICi YAPACAGIM (iSTISNAI):

Ogrencinin Adi Soyadi Staj Yapilacak Firma Adi

Dekanligi
Tarih Tarih Tarih



o

OGRENCININ

KASE/imza
EK -1
Staj Basvuru Formu

T.C. Kimlik No

Adi Soyadi

Ogrenci No

Bolimi

Cep Tel ve E-posta Adresi
ikametgah adresi

Surekli Yazisma Adresi

KASE/imza

STAJ YAPILAN iSYERINIiN

Mersis Numarasi

Vergi Kimlik Numarasi
Unvani

Hizmet Alani

Telefon No ve E-posta Adresi
Staj Adresi

Calisan Sayisi

Banka Adi

Banka Sube Adi ve Kodu
IBAN

STAJIN

Turd

Baslangig ve Bitis Tarihleri
Galisilan Giin Sayisi

Staj Gunleri

Yukarida bilgileri yer alan firmada 6grencinin staj yapmasi uygundur.

ONAYLAR

Staj Yapilacak Firma Adi

Tarih

KASE/imza

Boliim Staj Komisyonu Baskani

Tarih
imza



